Programma van toetsing en afsluiting

Studie: 3K
N Secretarieel
Toetsen
Combinatietoets Blok 2 t/m 12 Amerijck Website
Kader
Eindtermen PE/EO/2.1en2.2
Moment:
Tijdsduur: 90 minuten Leerstof: "De Backoffice en Frontoffice werkzaamheden van de
Wijze van toetsing: Schriftelijk secretarieel medewerker komen in beide toetsen aan bod,
Type toets: Toets verdeeld naar onderwerp.
Herkansing: Nee De leerlingen werken met de Amerijck Opdrachtenbank
Toetsnummer 201 van de stichting Praktijkleren, aangevuld met een
Weegfactor 1 begrippenlijst die door school wordt verstrekt.
De combinatietoets kan bestaan uit theoretische vragen en
. de hoogte gebracht van de inhoud van de praktijkopdracht
De praktijkopdrachten een praktijkopdracht. De leerlingen worden in de lessen op
worden volgend jaar en de te leren stof voor de theoretische vragen. Bij de
af praktijkopdracht kan het nodig zijn de leerlingen individueel
genomen. )
te toetsen. Hiervoor wordt dan een rooster gemaakt en aan
de leerlingen bekendgemaakt. In periode 3 gaan de
leerlingen 2 weken stage lopen. Tijdens deze stage krijgen
ze voor dit vak opdrachten die moeten worden uitgevoerd.
Combinatietoets blok 13 t/m 18 Amerijck Website
Kader
Eindtermen PE/EO/2.1en2.2
Moment:
Tijdsduur: 90 minuten Leerstof: "De Backoffice en Frontoffice werkzaamheden van de
Wijze van toetsing: Schriftelijk secretarieel medewerker komen in beide toetsen aan bod,
: I .
Type toets: Toets verdeeld naar onderwerp
De praktijkopdrachten worden volgend jaar afgenomen.
Herkansing: Nee
Toetsnummer 401
Weegfactor 1
Kader Toets blok 18: Presentatie geven
Eindtermen PE/EOQ/2.2.5.2
Moment:
Tijdsduur: n.v.t. Leerstof: De presentatie zal in de les worden voorbereid en ook

Wijze van toetsing: Mondeling

Type toets: Praktische opdracht
Herkansing: Nee
Toetsnummer 402

Weegfactor 1

worden gehouden tijdens lessen.







